
 وزارة التعلٌم العالً والبحث العلمً

 المعهد التقنً / السماوة

 قسم تكنولوجٌا المعلومات والاتصالات

 

 

 

 

 

 

 ةاسم المادة : تطبٌقات الحاسب

 لقاء طارق هاديم . م اسم المدرسة : 

 مكونات سطح المكتب()

 

 

 

 

 

 

 

 

 



   My Computer  :اٌمونة

ب وٌمكن فتح ومحتوٌات الحاسٌمثل الأداة الرئٌسٌة للوصول الى كل 

الاٌمونة من خلال النمر المزدوج فوق اٌمونة جهاز الكومبٌوتر ، ستظهر نافذة 

 .تحتوي على المرص الثابت، والمرص المرن، ومحرن الألراص المضغوطة

 الاٌمونات التالٌة :تحتوي هذه النافذة على 

 

  .Floppy Aسوالة أو محرن المرص المرن •

  .C, D, E, Fالمرص الطلب سوالة أو محرن •

  CD .سوالة أو محرن المرص اللٌزري •

  .بوالملفات المخزونة فً الحاس •

 

 :  Recycle Binاٌمونة سلة المهملات 

مكان ٌتم فٌه حفظ وتخزٌن  هً Windows سلة المهملات فً نظام التشغٌل

الملفات المحذوفة، سواء كان بمصد أو من غٌر لصد على جهاز الحاسوب الخاص 

فً حال لم نفرغ ” سلة المحذوفات“بن، ولنا المدرة على استعادة البٌانات من 

 .الملفات منها

من الممكن أن تموم بشطب الملفات الموجودة على سطح المكتب الخاص بن، حٌث 

فمط هو العثور على الملفات التً  هموجودة فً سلة المهملات، ما ترٌدلا تزال 

من ” استعادة“، انمر بزر الماوس على ”سلة المحذوفات“ترغب باسترجاعها فً 

المائمة، حٌث ستعود الملفات إلى المولع الذي كانت علٌه من لبل، وهذا هو أبسط 

 واكثر الطرق انتشاراً لاسترداد الملفات المشطوبة .

 

My Documents ‏‏(: مستنداتً أو وثائقً )‏

وهً  وهً اٌمونة من اسمها تحتوي على المستندات والملفات الخاصة بالمستخدم   

عند فتحها نجد بداخلها مجموعة من المجلدات )  للحاسوب، المرص الصلب على موجودة

Folders  بأسماء ممٌزة )(My Movies  -My Music -My Pictures )  حٌث

ٌستخدم عادة لتخزٌن الملفات الخاصة بالمستخدم من وثائك، صور، موسٌمى، تنزٌلات، 

 .وغٌرها من الملفات

 

https://ar.wikipedia.org/wiki/%D9%82%D8%B1%D8%B5_%D8%B5%D9%84%D8%A8
https://ar.wikipedia.org/wiki/%D9%82%D8%B1%D8%B5_%D8%B5%D9%84%D8%A8


 Internet Explorer(رورلانترنت اكسب:(     
    

من أعرق وألدم متصفحات الإنترنت الشهٌرة عالمٌاً  اكسبلورر انترنت برنامج ٌعد

وتم تطوٌره من لبل شركة ماٌكروسوفت الشهٌرة وتم إضافة العدٌد من الممٌزات 

والخصائص التً تساعد المستخدم على تصفح الإنترنت بسهوله كاملة بالإضافة إلى 

الكامل كما أنه متصفح آمن ٌحافظ أنه ٌعمل على تسرٌع النت وهو برنامج مجانً ب

 ةعلى خصوصٌة المستخدم وٌموم على كشف جمٌع البرامج الخبٌثة والضار

وٌحتوي على واجهة بسٌطة ممٌزة للغاٌة وٌحمً المستخدم من جمٌع الموالع 

 .الخطرة 

 

 My Network ) ًشبكت( : 
المكتب هو من أهم الأشٌاء التً ٌمكن أن تتواجد على الواجهة الأساسٌة لسطح 

الاتصال بالإنترنت، أو أٌمونة الشبكة التً ٌمكن أن ٌموم الإنسان باستخدامها فً أي 
 ولت من الأولات.

ومن أهم الأشٌاء التً ٌجب أن نعلمها أن تلن الشبكة هً التً تعمل على اتصال 
الجهاز بغٌرة من الأجهزة أو بشبكة الإنترنت التً ٌمكن أن ٌموم المستخدم بالدخول 

 ٌها.إل

 

 سطح المكتبعلى خصائص الاٌقونات 

نمرة   one clickعلى اٌة اٌمونة من سطح المكتبعند النمر بزر الماوس الاٌمن 

واحدة ستظهر لائمة خاصة بخصائص الاٌمونة تحتوي على عدد من الاٌعازات 

 :مثل

Open  وهو اٌعاز فتح الاٌمونة وٌستخدم بدلا عن النمر المزدوج. 

 Open with  لفتح اٌمونات خاصة ببرامج من خلال فتح نافذة تحتوي عدة برامج

 .طرٌك اختٌار احدها تشغٌل البرنامج المطلوب ٌتم عن

Cut  لمطع اٌمونة وكل محتوٌاتها من مولعها لحذفها او نملها الى مولع اخر. 

 Copy  لنسخ اٌمونة وكل محتوٌاتها من مولعها لنملها الى مولع اخر مع بماء

 .فً مولعها الاٌمونة الاصلٌة

 Paste للصك الاٌمونة الممتطعة او المستنسخة حسب الاجراء اعلاه. 

Send to   لارسال الملف الخاص بالاٌمونة وكل محتوٌاته الى مكان اخر ٌحدد من

او الى  CD ٌعاز لٌتم ارساله اما الى المرص لائمة فرعٌة تظهر بجانب الا خلال

 .حافظة الملفاتالمكتب او الى  سطح



 Rename لتغٌٌر اسم الاٌمونة. 

 Delete لحذف الاٌمونة وجمٌع محتوٌاتها. 

Properties  لتوضٌح خصائص الاٌمونة. 

 

  

  " Shortcuts " تإنشاء الاختصارا

 

 ًف ؤشر لملف أو برنامج أو مجلد ٌوجدمهمة باعتبارها م ةإن الاختصارات أدا

المستخدم ان ٌظهره أمامه بصفة دائمة بحٌث مكان صعب الوصول إلٌه وٌحتاج 

 يو ٌمكن إضافة أو حذف أ ،ز الكمبٌوتراٌمكن استدعائه دوما دون الدخول الى جه

نرٌدها على سطح المكتب. و تساعد هذه اٌمونة  "Shortcuts" اختصارات

الأٌمونات على سرعة تشغٌل البرامج الخاصة بمجرد النمر علٌها مرتٌن. وٌمصد 

بالاختصارات هنا وضع أٌمونة على سطح المكتب ٌتم ربطها بالبرنامج المراد 

.                              سرعة الوصول الٌه مباشرة من خلال سطح المكتب  

 

 شرٌط المهام 

 

شرٌط متحرن، ٌمُكن وهو  هو الشرٌط الذي ٌوجد عادةً فً أسفل سطح المكتبو

على طرف الواجهة الرسومٌة الخاصة بالمستخدم، إخفاؤه والعمل على ضبطه، ٌمع 

وٌتمّ استخدامه كمنصة تشغٌل للتطبٌمات والبرامج، كما ٌعُتبر حاملاً للرموز التً 

 ٌكروسوفتاتشٌر إلى البرامج المشغّلة، تمّ تمدٌمه لأول مرّة من لبل م

(Microsoft)   ومنذ ذلن الولت تمّ استخدامه 59فً نظام تشغٌل وٌندوز ،

وتعد لائمة ابدأ جزءاً منه، وٌحتوي شرٌط  ماده من لبل أنظمة تشغٌل متعددةواعت

  .المهام على التطبٌمات التً ٌستخدمها مستخدم الحاسوب بشكل شبه دائم

 



 

 

 مكونات شرٌط المهام:

ٌوجد شرٌط المهام فً أسفل شاشة الكمبٌوتر أو سطح المكتب، ولد تمّ تمدٌمه 

من لبل مٌكروسوفت، ثمّ ظهر بكافة إصدارات وٌندوز، ومن أهمّ مكوناته ما 

 ٌأتً:

زر ابدأ ( Start): وهو المسؤول عن تشغٌل وتحدٌد مولع البرامج وإظهار 

 مكانها.

التارٌخ والساعة: حٌث تفٌُد فً الاستدلال عن الولت والتارٌخ، وهً موجودة 

 على شرٌط المهام.

 العناصر التً تعمل فً الخلفٌة: حٌث تظهر عن طرٌك منطمة الإعلام.

 ، تظُهر البرامج والملفات المفتوحة منطمة رموز البرامج والملفات المفتوحة:

.وتتٌح إمكانٌة التبدٌل فٌما بٌنها بطرٌمة سرٌعة  

إعلامٌة   طلك علٌها منطمة الإشعارات، فتظهر فٌها رسائلٌمنطمة الإعلام : 

الى  ضافةبالا من مجموعة تطبٌمات ٌتم تشغٌلها بشكل دائم   

اتصال الشبكة،  التحكم بالصوت،   التحكم باللغة   



 
 لائمة ابدأ 

هً المائمة الرئٌسٌة فً سطح المكتب، والتً توفر للمستخدم التحكم بكافة التطبٌمات 

مجموعة والأٌمونات الموجودة فً جهاز الحاسوب، كما أنها توفر إمكانٌة استخدام 

الحاسوب، ومنها التطبٌمات التً توفر التحكم من البرامج المساعدة لمستخدم 

كما وتعمل شركة ماٌكروسوفت من ولت لأخر على تطوٌر  بإعدادات الحاسوب،

 ًء فًالوصول السرٌع إلى كل ش ًرغبة المستخدمٌن ف ًهذه المائمة بحٌث تلب

 واختلف تصمٌم لائمة ابدأ مع كل إصدار من إصدارات وٌندوز.  الكمبٌوتر

 

:ة ابدأمكونات قائم   

مربع البحث - 1  

كافة البرامج – 2  

البرامج شائعة الاستخدام  – 3  

مجلدات النظام – 4  

زر اٌقاف التشغٌل – 5  

 


